
UBND TiNH BINH DUONG LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
SO CIAO DIX VA DAO TAO 	Doc lap - Ty- do - Hanh phtic 
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Binh acang, ngay 09 thong g flan? 2016 

Kinh girl: 
- Phong Gido duc va Dao tao huyen, thi xa, thanh pho; 
- Trtremg trung hoc ph6 thong; 
- Trithng trung cap chuyen nghiep; 
- Trung tam Ngoai ngir-Tin hoc va BDNV tinh Binh arcing; 
- Trung tam Gido duc thu&ng xuyen tinh Binh Duping; 
- Trung tam GDTX-KT-HN huyen, thi xa. 

, Can cir Luat Can b6, cong chirc so 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 dm 
Quoc h6i nix& C6ng hoa xa h6i chu nghia Viet Nam; 

Can dr Luat Vier' chirc so 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 dm Qu6c h6i 
ntrot C6ng boa xa h6i chu nghia Viet Nam; 

Can dr 136 luat Lao Ong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Que)c h6i 
nu& Ciing hoa xa h6i 	nghia Viet Nam; 

Can dr Lu'at Bao hiem xa h6i so 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014 dm 
Qu6c 116i nuac C6ng hem xa h6i 	nghia Viet Nam; 

Can dr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phi' quy 
dinh ve tuyen dung, sir dung va quan 1 cong chirc; 

Can cir Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 dm Chinh phi' quy 
dinh ye thoi viec va thu tuc nghi huu doi 	cong chirc; 

, Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 dm Chinh 	ye 
tuyen dung, sir dung va guan 1/ vier' chirc; 

Can cir Quyet dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 31/3/2014 	Oy ban 
nhan dan tinh Binh Duang ye ban hanh quy dinh phan cap quan l to chirc, bier' 
che va can b6, cong chirc trong ca quan hanh chinh nha nuac va doanh nghiep 
nha nu&c ten dia ban tinh Binh Dtrang; 

Can cir Quyet dinh s6 49/2014/QD-UBND ngay 18/12/2014 dm tiy ban 
nhan dan tinh Binh Throng ye ban hanh quy dinh phan cap tuyen dung, six dung 
va quan ly cong chirc, vien chirc va ngtroi lao Ong trong cac don vi str nghiep 
cong 14p tren dia ban tinh Binh Dtrang, 

So Giao due va Dao to tinh Binh Duang huong clan thgc hien thu tuc, 116 
so thoi viec, nghi huu doi 	cong chirc, vier' chirc nganh Gido duc va Dao to 
cu the nhu sau: 
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A. THOI VItC 

I. MCA s6 guy dinh ve giai quyet thoi viec 

1. DOi 	vien chtic 

Vien chirc dugc giai guy& thoi viec trong cac liven-1g hop sau: 

1.1. Vien chirc c6 dan tir nguyen xin thoi viec dugc ca quan, don vi c6 
tham quyen dungy bang van ban. 

1.2. Vien chirc don phuang cham dirt hop d6ng lam viec: 

a) Vien chUc lam viec theo hap deng lam viec khong xac dinh thai han c6 
quyen dan phuang cham dirt hqp clang nhung phai thong bao bang van ban cho 
nguai dirng dau dan vi six nghiep cong lap biet truck it nhat 45 ngay, twang hop 
vien chirc am dau hoac bi tai nan da dieu tri 06 thang lien tuc thi phai bao truce 
it nhat 03 ngay. 

b) Vien chirc lam viec theo hap d6ng lam viec xac dinh thai han c6 quyen 
dan phuang cham dirt hqp (long va phai thong bao bang van ban ve viec clan 
phuang cham dirt hap (long lam viec cho ngtrai dirng dau don vi sir nghiep cong 
lap biet truce it nhat 03 ngay doi vai cac truang hop sau: 

- Khong dugc b6 tri theo dung vi tri viec lam, dia diem lam viec hoac 
kitting dugc bao dam cac dieu kien lam viec cla thoa thuan trong hop clang lam 
viec. 

- Khong dugc tra luang day du hoac khong dugc tra luong dimg thai han  
theo hqp dong lam viec. 

- Bi ngtrgc dai, bi cuOng birc lao &Ong. 

- Vien chirc nit c6 thai phai nghi viec theo chi dinh cua ca sa china berth. 

- Vien chirc 6m dau hoac bi tai nan da dieu tri Ur 03 thang lien tuc ma kha 
nang lam viec chua h6i phuc. 

c) Vier' chirc lam viec theo hap d6ng lam viec xac dinh thai han c6 quyen 
clan phuang cham dirt hop clang va phai thong bao bang van ban ye viec dan 
phuang cham dirt hop don larn,viec cho nguen dirng dau don vi sir nghiep cong 
lap biet truce it nhat 30 ngay doi vai truang hap ban than hoac gia dinh that str 
c6 hoan canh kh6 khan kh6ng the tiep tuc thuc hien hop clang. 

d) Dan vi sr nghiep cong lap dugc don phuang chain dirt hop d6ng lam 
viec vai vien chirc trong cac truang hop sau: 

- Vier' chirc c6 02 nam lien tiep bi phan loai danh giA a mirc d6 khong 
hoan thanh nhiem vu. 

- Vien chirc bi buec thoi viec. 

- Vier' chirc bi Tea an ket an phat to ma khong dugc huang an treo hoac bi 
Tea ,an ket an ve hanh vi tham nhiing thi bi buec thoi viec, 	tir ngay ban an, 
quyet dinh dm Tea an c6 hieu ltrc phap luat. 
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- Vien chirc lam viec theo hop ciOng lam viec lchOng xac dinh titian han bi  
Om dau cid dieu tri 12 thong lien tuc, vien chirc lam viec theo hop Tong lam viec 
xac dinh thai han bi Om dau da dieu tri 06 thong lien tuc ma kha nang lam viec 
aura hoi phuc. Khi sirc kit& cua vien chirc binh phuc thi dugc xem xet de 1c)% 
ket tiep hop &mg lam viec. 

- Do thien tai, hoa hoan hoac nhang 1)",  do bat kha khong khac theo quy 
dinh cua Chinh phu lam cho dan vi sir nghiep cong lap bu6c phai thu hep quy 
mo, khien vi tri viec lam ma vien chgc clang dam nhan khong con. 

- Khi don phuang chain dirt hop dOng lam viec, trir truerng hop bu6c thoi 
viec, ngtrai dimg dau dun vi six nghiep cong lap phai bao cho vien chirc Net 
truac it nhat 45 ngay doi vai hop dong lam viec khOng xac dinh thai han hoac it 
nhat 30 ngay doi vai hop (long lam viec xac dinh thai han. Doi vai vien chirc do 
ca quan quan ly dan vi sir nghiep cong lap thgc hien tuyen dung, viec dun 
phuang,cham dirt hop dong lam viec do ngueri 	dau dan vi sir nghiep cong 
lap guyet dinh sau khi c6 sir &Ong )"t bang van ban cita ca quan quart ly dan vi sr 
nghiep cong lap. 

2. DO'i 	cong chirc 

Cong chirc dugc htrang the d6 thoi viec neu thu6c mot trong cac trutmg 
hop sau day: 

- Do sap xep to chtrc. 

- Theo nguyen vong va dugc co quan, to chirc, dan vi c6 tham quyen 
dong jr. 

- Do 02 nam lien tiep khong hoan thanh nhiem vu. 

H. HO so', trinh tty giai guy& thoi viec dOi voi cong chtic, vien chtic 

1. WI so.  

- Dan xin thoi viec dOi vai cong chirc, vien chirc (theo mail 01-TV dinh 
kern). 

- Ban sao Quyet dinh tuyen dung hoac Quyet dinh vac, nganh. 
- Bien ban hop de nghi cho ding chirc, vien chirc thoi viec. 
- Cong van denghi th6a thuan cho thoi viec cua clan vi. s  
- Danh sach nghi cho thoi viec (theo mau 02-TV dinh kern). 
2. Trinh tir 

s 	a) D6i vai cong chirc: Trong thOi han 30 ngay, 	tir ngay nhan dan,neu  
do 	cho cong chirc thoi viec thi ca guan, to chirc, dan vi c6 tham quyen ban 
hanh quyet dinh thoi viec bang van ban; neu khOng (long, cho cong chirc th6i 
viec thi tra loci cong chirc bang van ban va neu r8 ly do de dtrcrng sir dugc biet. 
Rieng truerng hop cong chirc thoi viec do 02 nam lien tiep khong hoan thanh 
nhiem vu: 

- Trong thai han 30 ngay, ke tir ngay c6 ket qua phan loai danh gia cong 
chirc, co quan, to chirc, dun vi c6 tham quyen thOng bao bang van ban den cong 
chirc ye viec giai quyet thoi viec, trir truetng hop doi vai cong chirc nu dang 
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mang thai hoac nuoi con dtrOi 36 thing tuoi. 

- Trong thbi han 30 ngay, ke tix ngay c6 thong bao bang van ban, co quan, 
to chirc, don vi c6 thAm quyen ban hanh quyet dinh thoi viec. 

b) Doi voi vien chirc: Trong thai han 30 ngay, ke tir ngay nh4n don, neu 
dong, y cho vien chirc thoi viec thi thu truing don vi thuc hien thu tuc ho so giai 
quyet thoi viec theo quy dinh giai ve So 

de 
duc va Dao tao ho4c Pheng Gido 

duc va Dao tao theo phan cap pan 1)% de thea thu4n cho thoi viec. Truarng hop 
khong &rig y cho vien chirc thoi viec thi thu twang don vi phai tra lei bang van 
ban va neu r'61 ,  do de throng sir dugc bier. 

B. NGHI HUt 

I. Nghi hum dung tuoi d6i voi cong chin, vien chirc 

1. Cong chdc, vien chdc, nhan vien hop deng du dieu kien va du Mei nghi 
huu theo quy dinh: Nam du 60 tuoi, nix du 55 tuoi va c6 du 20 nam deng bao 
hiem xa hei tr.& len. 

2. Thai diem xac dinh nghi huu: Ngay 01 dm thing lien ke sau thing 
cong chirc, vien chirc, nhan vien hgp &rig du tuoi nghi huu theo quy dinh. 

3. True.ng hgp trong he so cua cong chdc, vien chdc, nhan vien hgp deng 
khong ghi r6 ngay, thing sinh trong nam thi thei diem nghi huu tix ngay 01 
thing 01 d 	

,
m nam 	ke sau nam du mei nghi huu theo quy dinh. 

4. ThOi diem nghi huu dugc tinh 10i lai khi c6 met trong cac truing hgp 
sau: 

a) Khong qua 01 thing dei voi met trong cac twang hop: Thai diem nghi 
huu trUng voi ngay nghi Tet Nguyen dan; cong chirc, vier' chirc c6 vg ho4c 
chong, bo, me (vg hoac chong), con tir tran, bi Tea an tuyen bo mat tich; ban 
than va gia dinh vien chirc bi thiet hai do thien tai, dich hoa, hea hoan. 

b) Khong qua 03 thing d'ei voi twang hgp bi benh r4ng ho4c bi tai nan c6 
giay xac nh4n cua benh vien. 

c) Khong qua 06 thing d6i voi truing hop clang dieu tri benh thuec danh 
muc benh can chira tri dai ngay do Be Y to ban hanh, c6 giay xac nh4n cua benh 
vien. 

- Cong chirc, vien chirc dugc lUi thai diem nghi huu chi dugc thuc hien 
doi voi met truing hgp c6 thai gian lui thei diem nghi huu nhieu nhat. 

- Trueng hop cong chdc, vien chirc khong c6 nguyen vong lui thei diem 
nghi huu theo quy dinh thi nguai dung dau co quan, don vi c6 tham quyen quan 
1/ cong chirc, vien chirc giai quyet nghi huu theo quy dinh. 

- Thong bao nghi huu: Truck 06 thing tinh den ngay cong chdc, vien 
chirc du tuoi nghi huu. So Gido duc va Dao tao, Pheng Gido duc va Dao tao ban 
hanh thong bao nghi huu cho cong chdc, vien chdc den Mei nghi him theo phan 
cap quail 1)',  de cong chirc, vien chIrc biet va chuan bi nguei thay the. 
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- Quyk dinh nghi htru: Truck 03 thing tinh den ngay cong chirc, vien 
chirc dU diet' kien nghi huu, thu ,trtrong co quan, don vi ban hanh quyet dinh 
hoc trinh cap c6 tham quyen quyet dinh theo muc C Van ban nay. 

- Cong chirc, vier} chirc duc nghi huu c6 trach nhiem ban,giao h'6 	tai 
lieu va nhang cong viec dang lam cho, ngithi dugc phan cong tiep nh4n it nhat 
tithe 03 ngay lam viec tinh den theri diem nghi 

- Ke tir thoi diem nghi huu ghi trong quyet dinh nghi huu, cong chirc, vier' 
chirc, dugc nghi him va hiring che c10 bao hiem x'a hOi theo quy dinh. 

II. Nghi htru do suy giam kha nang lao dOng 

Dieu kien huOng Luang hiru khi suy giam kha nang lao dOng dugc quy 
dinh tai Dieu 55 dm Lu4t Bao hiem xa hOi nhu sau: 

1. D6i vii cong chirc, vier' chi:re nam du 51 tuoi, nir du 46 tuoi d'a dong 
Bao hiem xa hOi du 20 nam tra len, bi suy giam kha nang lao dOng tir 61% tra 
len. Sau do rn8i nam tang them mot tuoi cho den nam 2020 trci di, nam du 55 
tuoi va nil du 50 tuoi thi mai du dieu kien huang luang huu khi suy giam kha 
nang lao dOng Ur 61% tra len. 

2. D6i vii cong chirc, vien chirc nam du 50 tuoi, nit di 45 tuoi va bi suy 
giam kha nang lao dOng tir 81% trO. 

3. Doi vii truOng hop cong chirc, vier' chirc, nhan vier' hop ct6ng nghi huu 
do suy giam kha nang lao Ong, thu truang co quan, don vi ban hanh quyet dinh 
hoc trinh cap c6 tham quyen quyet dinh theo muc C cua Van ban nay sau 30 
ngay tinh tir ngay ca nhan Op du ho so nghi huu da hoan chinh theo quy dinh. 

III. HO 	nghi hum 
1. Danh sach de nghi nghi huu theo nam (theo rnAu dinh kern). 
2. Ban ke khai qua trinh tham gia Bao hiem xa hOi. 
3. Ban sao so Bao hiem x'a hOi. 
4. Quyet dinh lacing dang hiring. 
5. Ban sao so hO khau c6 cong chimg. 
6. Giay ket qua giam dinh y khoa (neu ho so xin nghi him do suy giam 

kha nang lao (Icing). 

Hang nam, vao ngay 15/9, cac don vi nOp danh sach va h6 so nhang 
nguoi chuan bi nghi huu nam tie!) theo gni ye So.  Gido duc va Dao tao tinh Binh 
Duong hoc Phong Gido duc va Dao tao theo phan cap. SO Giao duc va Dao tao, 
Phong Giao duc va Dao tao xem xet giai quyet hoac trinh cap c6 tham quyen 
giai quyet theo quy dinh.. 

Tat ca cac 6ieu matt ve xin thoi viec, nghi him de nghi xem va tai ve tai 
dia chi https://siteS,google.conlia/sgdbinhduong.edu.vn/phong-tccbbd  

C. THAM QUYEN CHO THOI VIEC, NGHi HIXU  

I. DOi vol Sec Giao duc va Dao tao 

Giam dOc 	Giao duc va Dao tao xem xet, ban hanh quyet dinh dOi 
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Nguyen HOng Sang 

1. Cong chirc ciaa Ca quan Sa Gido duc va Dao tao. 

2. Thu truang, Ph6 Thu trugng cac don vi su nghiep cong lap truc thu6c 
Sa Gido duc va Dao tao. 

Twang hop cong chdc, vien chdc c6 ngach chuyen vien chink va Mang 
duang trey len do SO N6i 	xem xet giai quyet hoac trinh cap c6 than quyen 
giai quyet. 

II. DOi 	Phong Giao dyc va Dim to 
A 	• Truong ph6ng Gide. dyc va Dab tao xem xet, ban hanh quyet d inh doi 

- Cong chdc khong gift chdc vu lanh dao, quan 15,  trong co quan Ph6ng 
Gido due va Dao tao. 

- Thu truong va Pho Thu trugng cac don vi six nghiep truc thu6c Phong 
Gido due va Dao tao (trugng hop do Trut'ing phong Gido duc va Dao tao bo 
nhiem). 

Phi hop voi Phong Ni6 vu tham,muu Chia tich Oy ban nhan dan huyen, 
thi xa, thanh pho xem xet, ban hanh quyet dinh doi voi: 

- Cong chdc 	chiac vu lanh dao, quan ly trong co quan PhOng Gido duc 
va Dao tao. 

- Thu trugng va Pho Thu trugng cac dan vi six nghiep truc thu6c Ph6ng 
Giao duc Ira Dao tao (tru6ng hop do Chu tich Uy ban nhan dan huyen, thi xa, 
thanh ph6 b6 nhiem). 

III. DOi 	Thu truirng cac dun vi sty nghiep cong 14 

Sau khi c6 van ban thoa than dm Sa Gido duc va Dao tao hoac Phong 
Gido duc va Dao tao then phan cap quail ly, thia twang cac don vi sir nghiep 
cong lap xem xet, ban hanh quyet dinh 	nghi huu doi vai vien chirc khong gift 
chirc vu lanh dao, quail 

Cong van nay thay the Cong van s6 1556/SGDDT-TCCB ngdy 
04/10/2013 dm Sa Giao due va Dao tao ye viec twang dan tarn thOi thia tuc, ho 
so thoi viec, nghi huu cho cong chirc, vien chirc nganh Giao due va Dao tao. 

Tren day la huang dan thoi viec, nghi him cho ,cong chnv, vien chdc 
nganh Gido due va Dao tao. So.  Gido due va Dao tao de nghi cac don vi trien 
khai va nghiem Mc thuc hien" 4.‘, 

Nal nhipt: 
- Nhu troll; 
- Sor NOi vI,i; 
- GD, PGD Scr GDDT; 
- UBND huy0, thi xa, than!) pile); 
- Ltru: VT, TCCB, 
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LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 	Mau 01-TV 

I:5c lap - Tu. do - Hanh phtic 

..............., ngay...... thong... nom 20... 

BON XIN THOI VIEC, THOI TAW BONG 
Kinh giii: 	  

Toi ten la- 
Ngay, thing, nom sink. 	  
Chirc vu (chirc danh). 	  
Dan vi cong tac- 
Trinh di) van how 	Trinh dO chuyen mon. 	 
He dao tao. 	  Mon. 	  
Vac nganh. 	 Ngay het tap six. 	  
Noi clang kY hi) khAu thuang tra. 	 ... 

Qua trinh ding tic: (Ghi ro thati gian cong tic a tirng dcm vi) 

Nay toi lam dan nay kinh de nghi cac cap xet va giai guy& cho Col dtrgc thoi 
viec, thoi hop dung Ice tir ngay 	/ 	/  

14 do: 

N'u dtrgc chAp thuAn dtrgc thoi viec, thoi hop d6ng toi xin cam 
loan. 	  

KIEN BAN GIAM HIEU 	 NGVOI VIET DON 



CQNG HOA XA HO' Cliff NGHIA VIET NAM 	Mau 02-TV 

DOc 1ap - Ty• do - Hanh phtic 
	, ngety   	nam....... 

DANH SACH DE NGHI THOI VIEC, CHAM 	HQP BONG LAO BONG 
NAM HOC 20..... - 20..... 

Stt H9 vi ten NO. 
Ngiy, 

thing, nim 
sinh 

7 Th?ri diem 
vim nganh 

W Hi khau thirtmg 
trti 

Trinh di 
Ngach Bic 

He 
A 

so 

Chirc 
vy/chirc 

danh 
Don vi tong tic 

Ngay chain 
dirt him thing 

LS,  do chain 
dirt h9T1 ding 

Chi chi 
VH CM 

1 2 3 1 5 6 7  8 9 10 11 11 13 /1 15 16 

I 

2 

3 

4 

5 

T6ng Ong: Danh sach nay Om c6. 	ngtroil. 
Ngtroi 14p bang 
	

THU TRUONG DON VI 

Don vi: 	  
SO: 	  



SO GIAO DVC VA DAO TAO BINH DUONG 

DUN VI• 	  
CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIVT NAM 

DOc 1ap - Ty.  do - Hanh phtic 

      

      

DANH SACH C6NG CHirC, \TIEN CHUC NGHI HOU NAM 20... 

STT Ito A Um NO. 
Ngay 
thing 

nim sinh 
Not sinh 

Ngiy 
thing nim 
nghi him 

II 	khiu 
thuirng tru 

T r- 	inh 
d0 dao 

to 

Chin %y/ 
Chin 
danh 

Th61 
gian van 
nginh 

Thai 
gian 
tham 
gia 

BHXH 

S6 s6 
BIIXII 

Lusrng dang htr6-ng 
Phy cif) chin. 

y 
Ph y cap stry-t 

khung 
110 sii Min Itru 

Ghi chit (NgtrOi 
tluvc nghi hum 
ky aic nhin 

thong tin) Ngach Bic 110 s6 
Thai 
diem 
hiro-ng 

110 s6 
Thtri 
diCm 
htr?rng 

110 s6 
Thai 
di6rn 
hCrong 

110 sii 
Thol 
diem 

htering 

2 3 4 6 ' 8 ) 10 1: 13 14 16 I 18 iv 20 22 13 • 

Tong danh sach 
	

ngdy Chang neim 20.. 
Ngtroi lap danh sach 
	

THU TRU'dNG DON VI 
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