UBND TINH BINH DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
s6: 4328 /SGDDPT-TCCB Binh Duong, ngay 09 thing 8 ndm 2016
V/v huéng din thyc hién

thii tuc, hd so théi viéce, nghi huu
d6i véi cong chire, vién chirc
nganh Gido duc va Pao tao

Kinh guri:
- Phong Giao duc va Dao tao huyén, thi xa, thanh phé;
- Truong trung hoc pho thong;
- Trudng trung cap chuyén nghiép;
- Trung tdm Ngoai ngit-Tin hoc va BDNV tinh Binh Duong;
- Trung tam Gido duc thuong xuyén tinh Binh Duong;
- Trung tam GDTX-KT-HN huyén, thi xa.

~ Can ctr Luat Can bg, cong chir s0 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can ctr Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi
nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

Can ¢t Bo ludt Lao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cta Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

~ Céan cir Luat Bao hiém xa hoi so 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014 cua
Quoc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé théi viéc va tha tuc nghi huu d6i véi cong chirc;

_ Cén cir Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec;

Cin cir Quyét dinh sé: 09/2014/QD-UBND ngay 31/3/2014 cua Uy ban
nhan dan tinh Binh Duong vé ban hanh quy dinh phén cap quan ly t6 chirc, bién
cheé va can bg, cong chirc trong co quan hanh chinh nha nuéce va doanh nghiép
nha nudce trén dia ban tinh Binh Duong;

Cén cir Quyét dinh s6 49/2014/QD-UBND ngay 18/12/2014 cia Uy ban
nhéan dan tinh Binh Duong vé ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung, sir dung
va quan ly céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac don vi su nghiép
cong lap trén dia ban tinh Binh Duong,

S& Gido duc va Bao tao tinh Binh Duong huéng dan thuc hién thi tuc, ho
so thdi viéc, nghi huu doi véi cong chire, vién chire nganh Gido duc va Pao tao
cu thé nhu sau:



A. THOI VIEC

I. Mt sb quy dinh vé gidi quyét théi viée

1. D6i véi vién chire

Vién chirc dugc giai quyét thoi viéc trong céc trudng hop sau:

1.1. Vién chirc ¢6 don tu nguyén xin théi viéc duge co quan, don vi co
tham quyén dong y bang van ban.

1.2. Vién chirc don phuong chim dirt hop dong lam viéc:

a) Vién chirc 1am viéc theo hgp ddng lam viéc khong xac dinh thoi han ¢6
quyén don phuong chim dit hgp déng nhung phai théng bao bang van ban cho
ngudi dimg déu don vi su nghiép cong lap biét trude it nhét 45 ngay; truong hop
vién chirc dm dau hodc bi tai nan da diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bao trudc
it nhét 03 ngay.

b) Vién chirc lam viéc theo hop dong lam viéc xac dinh thoi han c6 quyén
don phuong chim dut hop dong va phai théng béo béng vin ban vé viéc don
phuong cham dut hop ddng lam viéc cho nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
lap biét trudc it nhat 03 ngay ddi véi cac truong hop sau:

- Khong dugc b tri gheo dang vi tri viéc lam, dia diém lam viéc hodc
khong dugc bao dam cédc diéu kién lam viéc da thoa thuan trong hop dong lam
viéc.

- Khéng dugc tra luong day du hoic khong duge tra luong dung thoi han
theo hgp dong lam viéc.

- Bi ngugc dai, bi cudng bic lao dong.

- Vién chirc nir ¢6 thai phai nghi viéc theo chi dinh ctua co s& chita bénh.

- Vién chuc én'{ dau hodc bi tai nan da diéu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
nang lam viéc chua hoi phuc.

¢) Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc xéc dinh thoi han c6 quyén
don phuong cham dut hop dong va phai thong bao bc’mg van ban vé viéc don
phuong cham dirt hop ddng lam viéc cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
lap biét trude it nhét 30 ngay dbi voi truong hop ban than hodc gia dinh that sy
¢6 hoan canh kho khin khéng thé tiép tuc thuc hién hop dong.

d) Pon vi su nghiép cong lap duoc don phuong chdm dirt hop dong lam
viéc voi vién chuc trong céc truong hop sau:

- Vién chirc ¢6 02 nam lién tiép bi phan loai dénh gia & mac dé khong
hoan thanh nhiém vu.

- Vién chic bi budc thoi viéc.

- Vién chire bi Toa dn két 4n phat ti ma khong dugc hudng an treo hodc bi

Toa an két an vé hanh vi tham nhiing thi bi budc théi viée, ké tir ngay ban an,
quyet dinh ctia Toa an c6 hiéu luc phap luat.



' - Vién chure lam viéc theo hop dong lam viéc khong xéc dinh thoi han bi
om dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viée
xéc dinh thoi han bi 6m dau da di€u tri 06 thang lién tuc ma kha néng lam viéc
chua hoi phuc. Khi stc khoe cua vién chirc binh phuc thi duge xem xét dé ky
ket tiep hgp dong lam viéc.

- Do thién tai, héa hoan hodc nhing ly do bat kha khéng khac theo quy
dinh cua Chinh phu lam cho don vi su nghiép cong 1ap bude phai thu hep quy
mo, khién vi tri viéc lam ma vién chirc dang dam nhéan khong con.

- Khi don phuong chim dut hop dong 1am viée, trir trudng hop bude thoi
viéc, ngudi ding dau don vi su nghiép cong ldp phai bdo cho vién chirc biet
trude it nhat 45 ngay dbi voi hgp dong 1am viéc khong xac dinh thoi han hodc it
nhét 30 ngay ddi véi hop dong lam viéc xac dinh thoi han. Dox véi vién chirc do
co quan quan ly don vi su nghiép cong lap thuc hién tuyén dung, viéc don
phuong cham dut hop dong lam viéc do ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong
1ap quyét dinh sau khi c6 sy dong y bang van ban clia co quan quan ly don vi su
nghiép cong lap.

2. Pbi véi cong chire

Cong chirc duge hudng ché do théi vide néu thude mdt trong céc truomg
hop sau day:

- Do sép xép tb chirc,

- Theo nguyén vong va dugc co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén
dong y.

- Do 02 nim lién tiép khong hoan thanh nhiém vu.

11. Hb so, trinh ti gidgi quyét théi viée d6i véi cong chire, vién chire

1. Ho so

- Pon xin thdi viéc d6i véi cong chic, vién chire (theo mau 01-TV dinh
kem).

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung hodc Quyét dinh vao nganh.

- Bién ban hop dé nghi cho cong chire, vién chire thdi viéc.

- Cong van dé nghi thoa thuan cho thoi vitf,_c cua don vi.

- Danh sach dé nghi cho thoi viéc (theo mau 02-TV dinh kem).

2. Trinh tuw

a) Dbi v6i cong chire: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don, néu
dong ¥ cho cong chire thoi viée thi co quan, t6 chire, don vi c6 thim quyén ban
hanh quyet dinh thoi viéc bang van ban; néu khong ddng y cho cong chirc théi
viéc thi tra 101 cong chirc bing van ban va néu rd 1y do de duong su duoc biét.
Riéng trudng hop cdng chirc thdi viée do 02 nam lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay co két qua phan loai danh gia cong
chue, co quan, td chire, don vi c6 thim quyén thong bao bing van ban dén cong
chic vé viée giai quyet thoi viée, trur truong hop ddi voi cong chue nit dang
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mang thai hoac nudi con dudi 36 thang tudi.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao bang van ban, co quan,
td chire, don vi c6 thim quyén ban hanh quyét dinh théi viéc.

b) Pbi vdi vién chic: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhéan don, néu
dong y cho vién chire théi viéc thi thu truong don vi thue hién tha tuc hd so giai
quyet thoi viéc theo quy dinh gui vé S& Gido duc va Pao tao hodc Phong Gido
duc va Pao tao theo phan cap quan ly dé thoa thuan cho thoi viéc. Truong hop
khong dong y cho vién chirc théi viéc thi thu trudng don vi phai tra 1o bang vin
ban va néu rd ly do dé duong su dugc biét,

B. NGHI HUU
I. Nghi huu ding tudi doi voi eong chiie, vién chire

I. Céng chuc, vién chirc, nhan vién hop dong du diéu kién va du tu6i nghi
huu theo quy dinh: Nam d 60 tudi, nit dii 55 tudi va c¢é di 20 ndam déng bao
hiém xa hoi trd 1én.

2. Théi diém xac dinh nghi huu: Ngay 01 cia théng lién ké sau théng
cong churc, vién chirc, nhan vién hop dong du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Trudng hop trong hd so ciia cdng chirc, vién chirc, nhan vién hop dong
khong ghi r6 ngay, thang sinh trong nam thi thoi diém nghi huu tir ngay 01
thang 01 ctia nam lién ké sau nim du tudi nghi huu theo quy dinh.

4. Thoi diém nghi huu duge tinh 1Ui lai khi ¢6 mot trong cac trudong hop
sau:

a) Khong qué 01 thang ddi véi mot trong cac truc‘mg hop: Thoi diém nghi
huu trung v6i ngay nghi Tét Nguyén dan; cong chirc, vién chirc c6 vo hodc
chdng, bd, me (v hodc chdng), con tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mat tich; ban
than va gia dinh vién chuec bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan.

b) Khoéng qua 03 thang dbi voi truong hop bi bénh ndng hodéc bi tai nan c6
giay xac nhén cta bénh vién.
¢) Khéng qua 06 thang ddi véi truong hop dang didu tri bénh thude danh
muc bénh can chira tri dai ngay do Bo Y t€ ban hanh, c¢é gidy xéc nhan cua bénh
vién.
. Cong chuc, vién chirc dugc lui thoi d_'iém nghi huu chi dugc thuc hién
doi véi mot truong hop ¢ thoi gian lui thoi diem nghi huu nhiéu nhat.

- Trudng hop cdng chire, vién chirc khong c6 nguyén vong lui thoi diém
nghi huu theo quy dinh thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan
ly céng chirc, vién chirc giai quyét nghi huu theo quy dinh.

- Théng béo nghi huu: Trude 06 thang tinh dén ngay coéng chirc, vién
chire du tudi nghi huu. S¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao ban
hanh théng bao nghi huu cho cong chirc, vién chitc dén tudi nghi huu theo phén
cép quan ly dé cong chirc, vién chirc biét va chuin bi ngudi thay thé.



- Quyét dinh nghi huu: Truée 03 thang tinh dén ngay cong chire, vién
chire du di€u kién nghi huu, tha truéng co quan, don vi ban hanh quyét dinh
hoic trinh cép c6 tham quyén quyét dinh theo muc C Vin ban nay.

- Cong chire, vién chire duge nghi huu cé tréch nhiém ban giao hé so, tai
liéu va nhimg cong viéc dang lam cho ngudi dugc phan cong tiép nhén it nhét
trude 03 ngay lam viée tinh dén thoi diém nghi huu.

- Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong qpyet dinh nghi huu, cong chic, vién
chue, dugce nghi huu va huong ché dd bao hiem xa hdi theo quy dinh.

I1. Nghi huu do suy giam kha nang lao dong

Piéu kién hudng luong huu khi suy giam kha nang lao déng duoc quy
dinh tai Piéu 55 cia Luat Bao hiém xa héi nhu sau:

1. Déi véi cong chire, vién chitc nam du 51 tudi, nir du 46 tudi da dong
Bao hiém xa hol da 20 nam trg 1én, bi suy giam kha nang lao dong tir 61% tro
lén. Sau d6 moi nam tang thém mot tudi cho dén nam 2020 tro di, nam du 55
tudi va nit di 50 tudi thi moi du diéu kién huong lwong huu khi suy giam kha
nang lao dong tir 61% trd lén.

2. béi véi cong chirc, vién chirc nam du 50 tudi, nir di 45 tudi va bi suy
giam kha nang lao dong tir 81% tro lén.

3. Ddi vai truong hop cong chire, vién chire, nhan vién hop déng nghi huu
do suy glam kha nang lao dong, thu truéng co quan, don vi ban hanh quyet dinh
hodc trinh cp c6 thim quyén quyet dinh theo muc C cia Van ban nay sau 30
ngay tinh tir ngdy ca nhin ndp du hd so nghi huu da hoan chinh theo quy dinh.

I11. Hé so nghi huu

1. Danh séch dé nghi nghi huu theo nim (theo mau dinh kém).

2. Ban ké khai qué trinh tham gia Bao hiém xa hoi.

3. Ban sao s6 Bao hiém xa hoi.

4. Quyét dinh luong dang huong.

5. Ban sao s ho khau c6 cong ching.

6. Gidy két qua giam dinh y khoa (neu hé so xin nghi huu do suy giam
kha nang lao dong).

Hang ndm, vao ngay 15/9, cac don vi ndp danh sich va hd so nhiing
ngudi chudn bi nghi huu nam tiép theo giri vé S& Gido duc va Dao tao tinh Binh
Duong hodic Phong Gido duc va Dao tao theo phén cép. S& Gido duc va Pao tao,
Phong Gido duc va Dao tao xem xét giai quyét hodc trinh cap c6 tham quyén
giai quyét theo quy dmh

Tét ca cc bidu mau vé xin thoi viéc, nghi huu dé nghi xem va tai vé tai
dia chi https://sites.google.com/a/sgdbinhduong.edu.vn/phong-tccbbd

C. THAM QUYEN CHO THOI VIEC, NGHI HUU
1. Bdi véi Sé Gido duc va Pao tao

Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao xem xét, ban hanh quyét dinh déi véi:



1. Cong chirc cia co quan S¢ Gido duc va Dao tao.

2. Thu truéng, Phé Thu truong cac don vi su nghiép cong lap truc thude
S& Gido duc va Pao tao.

Truong hop cong chuc, vién chitc c6 ngach chuyén vién chinh va tuong
du'tmg trd 1én do S& Noi vu xem xét giai quyet hodc trinh cép ¢6 thim quyén

glal quyet
11. P6i véi Phong Gido duc va DPao tao
Trudng phong Gi4o duc va Dao tao xem xét, ban hanh quyét dinh di véi:

- Coéng chirc khong gilr chirc vu lanh dao, quan ly trong co quan Phong
Gido duc va Dao tao.

- Thu truéng va Pho Thu trudng cac don vi su nghié€p truc thuc Phong
Gido duc va Pao tao (truong hop do Trudng phong Gidao duc va Pao tao bo
nhiém).

Phdi hop v6i Phong Noi vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dén huyén,
thi xa, thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh doi vai:

- Cong chtre gitr chire vu lanh dao, quan ly trong co quan Phong Gido duc
va Pao tao.

- Thu truéng va Phé Thu truéng cac don vi su nghiép truc thugc Phong
Giao duc VE‘I‘ Pao tao (truong hop do Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh phé bé nhiém).

I11. P6i véi Thii trwdmg cac don vi s nghiép cong lip

Sau khi c6 van ban thoa thuan cua S¢ Giao duc va Dao tao hodc Phong
Gido duc va Pao tao theo phan cdp quan ly, thi truong cac don vi su nghlep
cong lap xem xét, ban hanh quyét dinh nghi huu déi véi vién chire khong gii
chire vu lanh dao, quan ly.

Cong vian nay thay thé Céng van sO 1556/SGDDT-TCCB  ngay
04/10/2013 cua S& Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan tam thoi thu tuc, ho
so théi viéc, nghi huu cho cong chire, vién chirc nganh Gido duc va Dao tao.

Trén ddy la huéng dan théi viée, nghi huu cho céng chire, vién chirc
nganh Gido dyc va Pao tao. S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi trién
khai va nghiém tac thuc hién./. 4

Noinhin:

- Nhur trén;

- S& N6i vu;

- Gb, PGD S¢ GDDT;

- UBND huyén, thi x, thanh phé;
- Luu: VT, TCCB, TQ.60~~{ -

Nguyén Hong Sang
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