	   UBND HUYỆN DẦU TIẾNG

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số:  157  /PGDĐT-GDTH
V/v Thống nhất nội dung sau

kỳ họp giao ban Hiệu trưởng
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     Dầu Tiếng, ngày  13  tháng   9  năm 2017


        Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Tiểu học trong huyện.
 Căn cứ theo sự chỉ đạo của Sở Giáo dục và đào tạo tỉnh Bình Dương;
Thực hiện theo nội dung cuộc họp giao ban Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng các trường Tiểu học trong huyện ngày 24/08/2017 thống nhất thực hiện một số nội dung trong năm học 2017-2018 như sau: 

1. Thực hiện thời khóa biểu linh hoạt:
- Nội dung chương trình chính khóa thực hiện trong buổi sáng.

- Thời lượng mỗi buổi cụ thể :

+ Khối 1, 2: Sáng 4 tiết hoặc 5 tiết, chiều 3 tiết             ( 7,8 tiết/ ngày )

+ Khối 3, 4, 5: Sáng 5 tiết, chiều 3 tiết                           ( 8 tiết/ ngày )

- Khối 1 bắt đầu tuần 5
- Khối 2 – 5 bắt đầu từ tuần 3.

- Tiếng Anh khối : 3, 4, 5 dạy 4 tiết/ tuần.

                    khối : 1, 2 dạy 2 tiết/ tuần ( khối 1 bắt đầu tuần 14 )
- Thực hiện linh hoạt ít nhất 4 buổi/ tuần.
2. Thực hiện kế hoạch bài dạy bảo lưu:
- Giáo viên sử dụng KHBD năm trước tuy nhiên phải được phê duyệt của Hiệu trưởng nhà trường.
- Sau mỗi tuần có nhận xét đánh giá ưu điểm, hạn chế về phương pháp, hình thức khi khi tổ chức hoạt động dạy học trong tuần.

- Phải có chỗ ký duyệt của khối trưởng, Ban Giám hiệu.
- Giáo viên được bảo lưu KHBD phải dạy ít nhất 3 năm của khối lớp được bảo lưu KHBD.
- Riêng KHBD buổi chiều không bảo lưu: Vì tình hình đối tượng học sinh mỗi năm học có sự khác nhau.
3. Đánh giá xếp loại các tiết dạy:
- Thao giảng 6 tiết/ năm/ giáo viên.
- Dự giờ 18 tiết/ năm/ giáo viên.

- Các tiết dạy thao giảng tổ khối, thao giảng chuyên đề, thao giảng theo NCBH không xếp loại.

- Các tiết dạy được thanh tra theo quyết định 14/BGD, các hội thi, kiểm tra chuyên môn theo Quyết định thì vẫn xếp loại như sau:

+ Quyết định 14/2007/QĐ-BGDĐT : Tốt, Khá, Trung bình, Chưa đạt yêu cầu.

+ Phiếu đánh giá tiết dạy thực hiện theo Công văn 10358/BGDĐT-GDTH 
- Nội dung ghi sổ đánh giá Chuẩn nghề nghiệp giáo viên theo Quyết định 14/2007/QĐ-BGDĐT cụ thể 3 tiết dạy được quy định (1 Tiết Toán, 1 Tiếng Việt và 1 môn tự chọn đối với GVCN)
        + Xếp loại xuất sắc: Có 2 hoặc 3 tiết xếp loại Tốt (tiết còn lại xếp loại Khá)

        + Ghi các nội dung  khác căn cứ theo Quyết định 14/2007/QĐ-BGDĐT ngày 04/ 5/2007.
4. Thống nhất thực hiện thừa giờ năm học 2017 – 2018 và các năm tiếp theo:
- Căn cứ công văn số 28/2009/TT-BGDĐT ngày 21 tháng 10 năm 2009. Thông tư Ban hành  quy định về chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông.
- Quyết định 58/2014/QĐ-UBND tỉnh ngày 22/12/2014 Quyết định về việc ban hành chính sách hỗ trợ đối với viên chức ngành giáo dục – đào tạo và dạy nghề tỉnh Bình Dương.
- Thông tư 07/2013/ TTLT-BGDĐT-BNV-BTC ngày 08/3/2013 Thông tư liên tịch Hướng dẫn thực hiện chế độ trả lương dạy thêm giờ đối với nhà giáo trong các cơ sở giáo dục công lập.
-  Công văn số 1801/ SGDĐT-TCCB ngày 12/10/2015 Hướng dẫn thực hiện chế độ dạy thêm giờ đối với nhà giáo trong các cơ sở giáo dục công lập. ( Công văn này thay thế Công văn liên sở số 836/CVLS-SGDĐT-SNV-STC ngày 19/8/2010.
- Thông tư 08/2016/TT-BGDĐT ngày 28/3/2016 Thông tư Quy định chế độ giảm định mức giờ dạy cho giáo viên, giảng viên làm công tác công đoàn không chuyên trách trong các cơ sở giáo dục công lập thuộc hệ thống giáo dục quốc dân. 
- Thông tư 15/2017/TT-BGDĐT ngày 09/6/2017 Thông tư Sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông ban hành kèm theo Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT ngày 21 tháng 10 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo duc và Đào tạo. 
Một số nội dung cần lưu ý:

* Không quá 200 tiết/ năm ( Kể cả dạy tăng cường 1 tiết thành 1, 5 tiết ) 
* Có bảng tổng hợp cuối học kì, cả năm.

* Các chức danh hưởng thừa giờ phải kèm theo Quyết định.
* Tổ phó chuyên môn hưởng 1 tiết/ tuần.
* Thông tư số 15/2017/TT-BGDĐT ngày 09/6/2017 và được sự chỉ đạo của Trưởng phòng GDĐT: Người giữ Chức danh bí thư chi bộ nhà trường mà là CBQL thì không hưởng thừa giờ từ năm 2017-2018. 
5. Các hội thi ( Giao lưu )
- Tháng 11: Trò chơi dân gian
- Tháng 11-12: Thi giáo viên dạy giỏi giải thưởng Võ Minh Đức.

- Tháng 1: Thi “Văn hay chữ tốt – giải thưởng Sao Khuê”  Học sinh. Viết chữ đẹp trong giáo viên.

- Giao lưu Toán, Tiếng Anh qua mạng Internet. (Học sinh tham khảo )
- Tháng 2: Đố vui để học.

6. Công tác kiểm định chất lượng, xây dựng trường đạt chuẩn Quốc gia:
- Các trường thực hiện công tác kiểm định: Thanh An, Long Tân, Thanh Tuyền, Định Thành, Định Phước, Định An; Minh Thạnh.
- Các trường công nhận lại chuẩn Quốc gia mức độ I: Minh Hòa, Ngô Quyền.

7. Hướng dẫn sinh hoạt tổ chuyên môn:
- Thực hiện theo điều 18 của thông tư 41/2010/TT-BGDĐT ngày 30/12/2010 tại khoản 3 quy định : Tổ chuyên môn sinh hoạt định kì 2 tuần/ 1 lần và các sinh hoạt khác khi có nhu cầu công việc.

- Đơn vị trường chỉ đạo sinh hoạt tổ chuyên môn chú trọng đổi mới sinh hoạt theo chuyên đề và sinh hoạt theo NCBH.
8. Thống nhất hồ sơ sổ sách

8.1. Nhà trường

- Học bạ
- Bàn giao (Tích hợp vào sổ LL)
- Bảng tổng hợp theo dõi đánh giá học sinh
- Các kế hoạch, quyết định
- Sổ Đăng bộ
- Sổ Phổ cập
- Sổ quản lý tài sản
- Sổ  Khen thưởng- kỷ luật
- Sổ đánh giá GV theo QĐ 14
- Sổ thi đua khen thưởng 
- Sổ Nghị quyết
8.2. Hiệu trưởng

- Chỉ đạo và ký các loại sổ nhà trường
- Kế hoạch nhà trường
- Kế hoạch thực hiện các phong trào và các cuộc vận động
- Các quyết định 
- Hồ sơ theo dõi các hoạt động của nhà trường
8.3. Phó Hiệu trưởng
- Chỉ đạo và ký các loại sổ chuyên môn/ bán trú
- Kế hoạch chuyên môn/ bán trú
- Sổ NQ chuyên môn
- Sổ dự giờ
- Các loại hồ sơ theo dõi chuyên môn
8.4. Giáo viên

- Kế hoạch bài dạy
- Sổ dự giờ (Theo mẫu quy định)
- Sổ rèn chữ
- Sổ chủ nhiệm ( Mẫu quy định)
- Sổ liên lạc  (Theo mẫu quy định)
- Sổ  báo giảng (Theo mẫu quy định)
- Sổ ghi chép (họp, theo dõi HS…)
- Hồ sơ tổ khối (Khối trưởng)
* Lưu ý:  Các trường không tự định ra bất kì loại sổ nào khác cho giáo viên và học sinh ngoài các loại hồ sơ quy định.
  - Ví dụ: Sổ báo bài, sổ theo dõi, Sổ theo dõi công văn đi, đến của KT…
9. Thời gian các buổi học

9.1. Trường dạy 2 buổi/ngày

Sáng: Từ 7 giờ 00 phút đến không quá 11 giờ
Chiều: Từ 14 giờ 00 phút đến 16 giờ 30 phút

9.2. Trường dạy 1 buổi/ngày

Sáng: Từ 7 giờ 00 phút đến 11 giờ.
Chiều: Từ 13 giờ đến 17 giờ.
* Ra chơi:   Sau 3 tiết học . 
     Trên đây là kết luận chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo Dầu Tiếng. Đề nghị Hiệu trưởng các trường thực hiện nghiêm túc. Trong quá trình thực hiện có vướng mắc liên hệ chuyên môn Phòng Giáo dục để giúp đỡ./.
	Nơi nhận:
- Như trên;                                                      
- Lưu: VP, GDTH, H22.
	KT. TRƯỞNG PHÒNG

PHÓ TRƯỞNG PHÒNG
( Đã ký )
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