UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 05 /HD-PGDDT Dau Tiéng, ngay I thang 8 ndam 2016
HUONG DAN

Veé viéc to chirc Hji nghi Can bd, Vién chirc
Nam hoc 2016-2017

Cin clr vao Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu
vé thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong 14p;

Can ctr vao hudng c!?mq s6 21/SNV-XDCQ-CTTN ngay 15/5/2015 cia S&
Noi vu tinh Binh Duong vé to chirc thuc hién dan chu va Hoi nghi céan bg, cong
chirc, vién chirc theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu;

Cén clr vao phuong huéng nhiém vu ndm hoc 2016-2017, Phong Gido duc
va Pao tao huyén Dau Tiéng hudng din céc truorng hoc t6 chirc Hoi nghi Can b9,
Vién chirc (HN- CB, VC) ndam hoc 2016-2017, v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

L. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich:

Hoi nghi dién ra nhim téng két, ddnh gia viée t chirc thuc hién Nghi quyét
Hoi nghi can bd, vién chirc (CB, VC) va tong két phong trao thi dua thyc hién
nhiém vu nidm hoc 2015 - 2016. Thong qua Hi nghi cac don vi tién hanh téng két
viéc thuc hién Quy ché dan chu trong trudng hoc; thyc hién cugc van dong “Ddn
chii - Ky cuong — Tinh thuong — Trdch nhiém”, ddng thoi trién khai nhiém vy ndm
hoc 2016- 2017.

Hoi nghi CB,VC nam hoc 1a dot sinh hoat chinh tri dan chu mé rong, nang
cao quyen lam chu tap thé cia mdi c4 nhan, 1a diéu kién dé phét huy quyén lam
chii tap thé cua CB,VC va néng cao trach nhiém ciia ngudi dimg dau co quan, don
vi trong viéc trién khai thyc hién nhiém vu ndm hoc 2016-2017.

2. Yéu cau:

Hoi nghi duge to chirc vao dau nim hoc, do viy viéc td chirc can tranh viée
phd truong, hinh thirc, gay lang phi. Yéu ciu co ban 12 phai dam bao dugc nhiém
vu trong tdm cua don vi, nganh; dam bao dat yéu cau vé td chirc, thuc hién ding
nguyén tic tap trung ddan chi, tw phé binh va phe binh, nang cao vai tro trach
nhiém ctia mdi c4 nhan, tap thé dbi voi don vi va trong viéc thyc thi nhiém vu
dugc giao.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Déi twong td chirc: Céc trudng MAm non — Mau gido, Tiéu hoc, Trung
hoc co s& thude pham vi Phong Gido duc va Pao tao quan ly, chi dao.
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2. Thoi gian té chire Hoi nghi:

12/9/2016 dén 07 /10 /2016.

Phong Gido duc va Dao tao s€ chi dinh thoi gian t6 chirc Hoi nghi cho céc

don vi, cu thé nhu sau:

Bit ddu vao lic 7 gid 30 phut, tir ngdy

Thir, ngay, thang

Pon vi td chirc

Thtr Ba, ngay 13/9/2016

MG Dinh Hiép, TH Dinh Thanh

Thit Tu, ngay 14/9/2016

MN Dinh Thanh, MG Dinh An, TH An Léap

Thir Nam, ngay 15/9/2016

MN 13/3, TH Déu Tiéng, THCS Pinh An

Thtr S4u, ngay 16/9/2016

MG Minh Tan, TH Long Hoa, THCS An Lap

Thir Ba, ngay 20/9/2016

MG Minh Thanh, TH Minh Tén, THCS Long Hoa

Thtt Tu, ngdy 21/9/2016

MG Long Tan, TH Thanh An, THCS Minh Téan

Thr Nam, ngay 22/9/2016

MN Son Ca, TH Van Huong, THCS Nguyén Binh
Khiém.

Thir Sau, ngay 23/9/2016

MG An Lap, TH Ngé Quyén, TH DPinh Phudc

Thr Ba, ngay 27/9/2016

MN Thanh An, TH Minh Hoa, THCS Minh Thanh

Tht Tu, ngay 28/9/2016

MN Hoa Mai, TH Thanh Tuyén, THCS Minh Hoa

Thr Nam, ngay 29/9/2016

MN Dinh Phuéc, MN Thanh Tan, THCS Dinh Hiép

Thir Sau, ngay 30/9/2016

MN Long Hoa, TH Long Tan, THCS Thanh An

Thit Ba, ngay 04/10/2016

MG Hoa Sen, MG Long Hoa, TH Hoa Ljc

Thir Tu, ngay 05/10/2016

MN Tudi Tho, TH Pinh Hiép, TH Minh Thanh

Thr Nam, ngay 06/10/2016

MN Huéng Duong, TH Thanh Téan, TH Bén Stc

Thir Sau, ngay 07/10/2016

MG Hoa Ctc, MG Thanh Tuyén, TH Pinh An.
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3. Quy trinh t6 chirc: thuc hién theo 3 budc

Buwéde mot: Cong tac chuin bi

Hiéu trudng (chu tri), phdi hop Chu tich CBCS xay dung ké hoach tb chirc
Hoi nghi, phan cong trach nhi¢ém va viét dy thao cac ndi dung Hoi nghi, chuin bi
nhén sy Ban TTrND (d6i v6i ban TTIND hét nhiém ky). Sau khi da c6 cac bdo céo
du thao, can t chirc hop lién tich, moi Cép uy Chi bo du dé thong qua céc ndi
dung dy thao trude khi vao budc hai. Thanh 1ap cac Tiéu ban phuc vu Hoi nghi,
chuén bi co s& vt chat.



Budc hai: Hji nghi tru bj ( thoi gian do don vi chii dong)

-Trién khai c4c noi dung & budc 1 dén céc td chuyén mén, hanh chinh, ... dé

c4 nhan, tap thé dan chu tham gia dong gop, xdy dyng chuong trinh cong tic nim
hoc.

-Tiép theo, Ban T4 chirc Hoi nghi t6 chirc Hoi nghi ndi by dé théng nhét noi
dung da dugc tap thé  dong gop; t6 chirc déng ky thi dua, ding ky cac danh hi¢u cua
ca nhan, tap thé. Thong nhat ngay, gio, dia diém, phan cong trach nhiém td chirc
Hoi nghi, thdng nhét chuong trinh, nhan sy bau vao Ban TTrND (néu c6), nhan su
Chu toa Hoi nghi, Thu ky,..

Buwdc ba: Hoi nghi chinh thire
- Thoi gian thuc hién: % ngay ( 1 budi)

- NOi dung Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc theo Huwéng din sé
21/SNV-XDCQ-CTTN ngay 15/5/2015 ciia S¢ Nji vu tinh Binh Dwong (Dinh
kem chwong trinh Hoi nghi).

4. T6 chirc thye hién:
4.1.Thanh phan Chii toa hji nghi:

+ Péi v6i trudng hoc, chu toa Hoi nghi la Bi Thu Chi b§ (Truong hop Bi
thu cdp ty co s& kiém Thu trudng co quan, don vi thi co cdu Phé Bi thu vao chu
toa), Hi¢u trudong, Chu tich CDCS va thanh vién tiéu biéu khac (Bi thu Chi doan,
Truéng ban TTrND, gido vién day gioi cép tinh hodc CSTD cép cao nhat ma
trudng da c6); Tuy tinh hinh thuc té ciia don vi ma co cdu sb lugng chu toa Hoi
nghi 12 3 hodic 5 ngudi theo thanh phan néu trén. Thu ky Hoi nghi tir 1 dén 2
nguoi.

+ Thong nhét tén go1 Hoi nghi 1a “H@i nghi Can b9, Vién chirc” nim hoc
2016-2017; bién ghi trén ban chu toa Hoi nghi ghi 1a “ CHU TOQA <, bién ghi trén
ban thu ky ghi 1a “THU KY”.

4.2. Bau cir Ban TTND: Nhiém ky cua Ban Thanh tra Nhan déan la 2 ndm
hoc. Neu Ban Thanh tra Nhan dan hét nhiém ky, trong hoi ngh1 CB,VC lan nay
phai t6 chirc bau lai. Néu don vi c6 tir 10 cén bo, cong chure, vién chuc trg 1én thi
bau ctr 1-2 ngudi vao Ban Thanh tra nhan dan.

BCH - CDCS ra Quyet dinh cong nhéan Ban TTrND va diéu hanh hoat dong.

Luu y: Cdc thanh vién Ban TTrND la nhitng CB,VC khong ndm giit cdc
nhiém vu vé tai chinh, cdc chirc vu truong, pho tai don vi. Khong lay UBKT Cong
doan kiém nhiém.

4.3. Trong qué trinh chuan bi Hoi nghi, CDCS td chirc cho cé nhan, tap thé
thao luan déng gop y kién xay dung Quy ché dan chi, Quy ché 1am viéc cua don
vi, Noi quy trudng hoc, Quy ché thi dua, Quy ché chi tiéu ndi b, Phuong hudng
nhiém vu nam hoc,... hoc tip cac tiéu chuén thi dua, ding ky thi dua vé mat Nha
nude, thi dua xay dung Pon vi dat chuin vin héa, KHHGD. Déi véi viéc dang ky
gia dinh vin héa, CPCS huéng din CB,VC, PVCD ding ky 100%.



4.4. Sau khi hgi nghj CB,VC cham nhit la 05 ngay. Cén thuc hién:
- B4o céo két qua t6 chirc Hoi nghi CB,VC
- H so giri Phong Gido duc gdm:
1- Phuong huéng nhiém vy ndm hoc 2016 — 2017.
2- Nghi quyét Hoi nghi CB,VC nim hoc 2016-2017.
3- Danh séach ddng ky thi dua c4 nhan, don vi (Chinh quyén va Cong doan).

*Ho so giri vé bo phan Thi dua phong Gido duc (P/c Ban); Thi dua Céng
doan (gui BTV CBGD huyén)

Trén day 1a ndi dung huéng dan td chirc Hoi nghi CB, VC nam hoc 2016 -
2017. Bé nghi Hiéu truéng cac don vi phéi hop that tot dé t6 chuc bubi Hoi ngh1
dat yéu cu cao. Trong qué trinh chuén bi ¢6 vudng méc, kho khin gi cac don vi
lién hé v6i Vin phong —Phong Gido duc va Do tao huyén dé c6 huéng din théng
nhét.

Noi nhan:

-Céc don vi tryc thudc;
-Luu: VT, CDN.




CHUONG TRin ’
HOI NGHI CAN BQ, VIEN CHU'C
NAM HOQC 2016 — 2017

A.NGHI THUC
1. Chao cd& ( hat Quéc ca)
2. Tuyén bé 1y do
3. Gi6i thiéu dai biéu
4. Gi6i thi¢u Chu tri va Thu ky Hoi nghi
5. Dai dién Ban TTrND béo céo thanh phan va chét luong CB,VC dy Hoi nghi.
B. NOI DUNG
* Hi¢u trwéng chii toa Hpi nghj, phdt biéu khai mac.
* Dai di¢n Chii toa thong qua nji dung chwong trinh Hpi nghj
1. Bdo cdo tom tit két qua thuc hién Nghi quyet Hoéi nghi CB, VC ndm hoc 2015-
2016 va dy thao phuong hudng nhiém vy, giai phap nim hoc 2016-2017.

2. Cong khai tai chinh; thong qua Quy ché chi tiéu ndi by
3. Béo c4o két qua tinh hinh hoi nghi tlr cac t6.

4. Thong qua Quy ché Thi dua (khong thong qua tai Hoi nghi).

5. B4o cdo tong két hoat dong ctia Ban TTrND nhiém ky nim hoc: 2014- 2016 va
dyu thao phuong huéng hoat dong nhiém ky 2016 — 2018 (néu hét nhiém ky),
(khong thong qua tai Hoi nghi).
6. Hoi nghi thao luan (b6 sung — néu cé )
7. Giai trinh cac kién nghi, dé xuét.

- Thu trudng tra 101 ndi dung thudc pham vi chuyén mon.

- Chu tich CDCS tra 161 ndi dung pham vi Céng doan.

8. Biu Ban TTrND (néu het nhiém ky hodic b6 sung)
9. Phét biéu cua lanh dao cép trén. (1-2 y kién )

10. Tiép thu y kién chi dao.

11. Phén tuyén duong, khen thudng (néu cd); phat dong phong trao thi dua va ky
giao udc thi dua.

-Moi Hiéu truéng +Chu tich CDCS+ Bi thu chi doan 1én ky két giao udc thi

dua (don vi lap 03 ban).
-Thong qua Nghi quyét Hoi nghi va ly biéu quyét chi tiéu phén dau.

12. Bé mac hoi nghi./.
*Ghi chi: Nhirng ngi dung khong thong qua tai Hji nghi (kém theo tip vin
kién):

(1). Béo céo tdng két thyuc hién Quy ché dan chu;

(2). Bao cao téng két hoat dong ctia Ban Thanh tra Nhan dén;

(3). Béo céo két qua phong trio thi dua ctia chinh quyén va coéng doan; Quy
ché thi dua; 5

(4). Bdo céo cong tac chim lo doi séng va thuc hién cac chinh sach dbi véi
nha gido.
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