HOI KH TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOI DAU TIENG Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
S6:/% / HKH Dau Tiéng ngayRthdang I nam 2017
HUONG DAN

Lap “Ban Khuyén hoc” trong cac co' quan hanh chinh.

Thuc hién Nghi quyét Dai hoi Khuyen hoc huyén Déu Tiéng lan tht I1, nhiém ky
2016 — 2021 va tiép tuc thuce hién cong véin S6: 22/ HKH ngay 07/10 /2016 cua Hoi
Khuyén hoc huyén vé viéc Dang ky “Pon vi hoc tap” va 1ap “Ban Khuyén hoc” trong cac co quan
hanh chinh.

Thuong truc Hoi Khuyen hoc huyén hudng dan cu thé viéc lap “Ban Khuyén hoc™
trong cac co quan hanh chinh cép huyén, xa - thi trdn nhu sau:

1/ Yéu cau chung: co quan phai ¢6 hoi vién khuyen hoc dé 1ap Ban Khuyén hoc,
nhu vdy co quan chua c6 hdi vién thi phai tién hanh két nap hoi vién, sau khi c6 hoi vién
mai tién hanh lap Ban Khuyén hoc.

Viéc két nap hoi vién ban dau do HKH cap trén truc tiép quyét dinh.

2/ Ket nap hoi vién va lap Ban Khuyen hoc

a/ Két nap héi vién: dbi véi HKH viee két nap hoi vién tién hanh don gian, co
quan lap danh sach can bo, cong chirc, nhan vién (theo mau) mdi ngudi ky tén trong danh
sach, guri danh sach va dé nghi Hoi Khuyén hoc huyén két nap hoi vién

Ddi véi co quan UBND xi — thi tran, viéc két nap hoi vién do Hoi Khuyén hoc xa

thuc hién.
b/ Lap Ban Khuyén hoc (BKH)
Pham vi thuc hién 1a cac co quan hanh chinh cap huyén, xa — thi tran.
Ban Khuyen hoc khong c6 Ban Chap hanh, khong ¢6 con déu riéng, khong ¢6
cach phap nhan. Dé diéu hanh hoat dong Khuyén hoc tai co quan thi c6 BAN DIEU HA
(thuong goi la Piéu hanh Ban Khuyén hoc).
Tat ca CB,CC.VC,NV dugc két nap vao to chirc Hoi Khuyen hoc la hdi vién cua
Hoéi. Thu trudng co ‘quan, don vi ban hanh Quyét dinh lap Ban Khuyén hoc ctia don vi minh
va chi dinh Ban Diéu hanh. Truéng BDH 1a Phé Thu trudng co quan hodc 1a dong chi Chu
tich Cong doan co so.
Vé s6 lwong Ban Piéu hanh cu thé nhie sau:
Co quan ¢6 03 dén dudi 10 hoi vién, Diéu hanh BKH chi ¢6 01 Truéng ban, sé
con lai la hi vién cua don vi;

Co quan c6 10 dén dudi 30 hoi vién, Diéu hanh BKH ¢6 03 ngudi, gom 01
Truong ban, 01 Phé ban, 01 ty vién, s6 con lai 1 hoi vién cta don vi;

Co quan ¢6 30 hoi vién tré Ién Diéu hanh BKH ¢6 05 nguoi, gom 01 Trudng ban,
02 Pho ban va 02 ty vién, sé con lai la hoi vién cta don vi.

3/ Nhiém vu cita Ban Khuyén hoc:

+ BKH chiu sy 1anh dao, chi dao ctia Thu truéng co quan, don vi va su chi dao ctia Hoi
Khuyén hoc huyén ve chuyén moén nghiép vu khuyén hoc — khuyén tai — xay dung xa hoi
hoc tap (hoc tap sudt doi). Pham vi hoat dong la co quan, don vi noi cong tac.

+ Cham lo, dong vién, khuyén khich con cua hoi vién don vi chim ngoan hoc tét, ngin
ngtra nguy co bo hoc cia céc chau, hd trg thém diéu kién cho con hoi vién ngheo hoc tap
t6t hon. Tham gia cung Thu trudéng co quan, don vi xdy dung quy hoach dao tao - boi



2

dudng, day manh viéc tu hoc khong ngung nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu cua
CB.CC.VC.NV, hoi vién trong don vi.
+ Tham muu Thu trudng don vi tao moi diéu kién thudn loi vé tai chinh, vat chét, may
moc thiét bi lam phuong tién dé hoi vién tu hoc hodc theo hoc cac 16p quy hoach dat yéu
cdu cao.
+ Phéi hop t6t vai cac td chire Doan thé trong co quan vé cong tac tuyén truyén gido duc
dé CB.CC.VC.NV va hoi vién hiéu biét sau sic vé chiic nang, nhlem vu va hoat dong
cua Hoi Khuyén hoc, cong tac khuyén hoc — khuyén tai, hoc tap sudt doi. xay dung gia
dinh hoc tap. xay dung don vi hoc tap va xay dung don Vi dat chuan vin hoa. .
+ Van dong hdi vién, cac nha manh thuong quén, cac t6 chirc xa hoi ¢o lién quan ung ho
tai chinh xay dung quy khuyén hoc — khuyén tai, gitup don vi lam tot cong tac khuyén
hoc — khuyén tai va xay dung xa hoi hoc tap.
4/ Tai chinh ciia Ban Khuyén hoc, gém c6:
+ Hoi phi HKH, theo quy dinh tam thoi cia HKH tinh Binh Duong, mdi hdi vién
12.000 dong / nam. Tuy nhién dé c6 ngudn quy hoi cao, BDH ban bac théng nhat vai
hdi vién murc thu thém,
+ Ngudn tir van dong cac nha manh thuong quén, hd trg clia co quan, cia Cong doan co
sO va cic ca nhan c6 nhiéu tim huyét voi phong trao Khuyén hoc — khuyén tai — xay
dung xa hdi hoc tap.
5/ Thaoi gian thwe hién: trudc ngay 20 thang 9 nam 2017.
Moi thong tin lién lac hodc can biét rd thém chi tiét xin lién hé: D/ chi Nguyén
Vin Sé — Pho Chu tich Thuong truc Hoi Khuyén hoc huyén, PTDD: 0918329335, mail:
senv@dt.sgdbinhduong.edu.vn; 2
Co quan Thuong tryce dit tai phong Hanh chinh tong hop Phong GD&D.
huyén Dau Tiéng.

Noi nhan: TM.BTV H}JYEN HOI
-Céac co quan HC Huyén — xa; KT CHU TICH

-Ba Ng Thi Anh Tuyét - PHO CHU TICH
CT HKH huyén ; &

-Cac UV BCH HKH huyén;

- HKH céc x4, thi trin;

- Luu HKH, VP PGDDT..
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(mau Quyét dinh lap BKH)

UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(tén co quan) Poc lap — Tuw do — Hanh phuc
. /1Qb-... Dau Tiéng, ngay  thang  nam 2017
QUYET PINH
Lap Ban Khuyén hoc co quan...........
TRUONG PHONG .......... HUYEN DAU TIENG
Can ¢t vao Diéu 18 Hoi Khuyén hoc Viét Nam; : :
Céan ctr vao Quy che lam viéc cua coquan ....... huyén Dau Tiéng

Can ctr Cong van s6.../ HD-KHDT, ngay 11/9/2017 cua Hoi Khuyén hoc huyén
Dau Tiéng, vé viéc huong dan lap Ban Khuyén hoc trong cdc co quan hanh chinh cap
huyén

Sau khi théng nhét vi Thuong truc Hoi Khuyén hoc huyén va dé nghi ctia Chu
tich Cong doan co s¢ co quan

3 QUYET DPINH
Piéu I. Lap Ban Khuyén hoc co quan.......... gdm ¢6 .... dong chi (c6 danh sach
kém theo);
Piéu II, Chi dinh ong (ba) .......— (chirc vu co quan) gitr chtirc vu Truwéong Ban

Piéu hanh Bap Khuyén hoc (goi tic 1a Ban Diéu hanh Khuyén hoc) ctia co quan
......... va cac Ong (ba) trach nhiém trong Ban Diéu hanh (Danh sach dinh kém)

Piéu II1. Diéu hanh Ban Khuyén hoc co quan ¢6 trach nhiém t6 chire thuc hién tot
Diéu 1¢ Hoi Khuyen hoc Viét Nam, Quy ché Hoi Khuyén hoc huyén va nhiém vu duoc
giao tai Huong dan van sb.../ HD-KHDT, ngay 11/9/2017 cta Hoéi Khuyén hoc huyén
Déu Tiéng.

Diéu IV. Ban Khuyén hoc co quan ....., Ban Diéu hanh va céc dong chi c6 tén tai
diéu I can ctr quyét dinh thi hanh.

Noi nhdn : THU TRUONG DON VI
-Nhu diéu 3;

-Luu HCTH



UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan, don vi) Poc lap — Tw do — Hanh phuc
8o~ /BPK-...... Dau Tiéng, ngay thing ndam 201..
_ BANDANG KY
XAY DUNG PON VI HQC TAP
NAM 2017
Tén don vi:........
Tong so CBCCVONY ;. ... I 1
Tong s dang ky xdy dung Gia dinh hoc tép:...... L St I BiG: .. . %

Can cur Quyet dinh s6 448/QD-KHVN ngay 10/11/2015 cia Ban Chap hanh
Trung wong Hoéi Khuyén hoc Viét Nam, ban hanh “Tiéu chi va Huéng dan danh gia,
cong nhan “Gia dinh hoc tap”, “Dong ho hoc tap”, “Cong dong hoc tap”, “Pon vi hoc
tap”;

Cén clr cong van s6 22/HKH ngay 07/10/2016 ctiia Huyén hoi, vé viéc dang ky
“Pon vi hoc tap” va lap Ban Khuyén hoc trong cac co quan hanh chinh;

Sau khi nghién ctru céc tiéu chi cua Quyet dinh 448/Qb-KHVN ngay
10/11/2015 ciia Ban Chép hanh Trung wong Hoi Khuyén hoc Viét Nam, két qua dang ky
xay dung “Gia dinh hoc tdp”, co quan(tén don vi) dang ky xay dung “ Don vi hoc tdp”
nam 20... voi nhitng ndi dung sau:

Tiéu chi 1: Hoc tdp cua can bj, cong chirc, vién chirc

(ghi tom tit 5 nd)

Tiéu chi 2: Piéu ki¢n hoc tip cia cdc thanh vién

(ghi tém tdt 3 nd)

Tiéu chi 3: Tac dong, hi¢u qua cia phong trao hoc tip

(ghi tém tat 2nd)

Ghi_chu: 3 tiéu chi trén dwa vao Quyét dinh so 448/0D-KHVN ngay
10/11/2015 dé ghi nji dung ding ky

THU TRUONG PON VI



QUY TRINH
DPANG KY, TU CHAM PIEM, PANH GIA GIA PINH HQC TAP,
PON VI HQC TAP, CONG PONG HOC TAP

XAY DUNG “GIA PINH HQC TAP”

Buwéc 1/ Pau nam hanh chinh (12 - 01 hang nam) cac gia dinh CB,CC,VC,NV- hoi vién
KH dang ky xay dung Gia dinh van héa tai noi cu tri va co quan noi cong tac (co dang
ky GDVH xem nhu da dang ky Gia dinh hoc tap).

Phiéu ding ky xdy dung “Gia dinh van héa” do BCD Toan dan doan két xay dung
doi song van hoa cap. Péi voi co quan , don vi noi cong tac lap danh sach dang ky va
quén Iy ho so nay.

Buoce 2/ Dau thang 9 hang nam, don vi phat lai * ‘S6 Pang ky, danh gia va cong nhéan Gia
Dinh Hoc Tép * dé ca nhan gia dinh ty chdm diém, danh gid, sau d6 nop lai cho Diéu
hanh Ban Khuyen hoc co quan, don vi.

Buwéc 3/Diéu hanh Ban Khuyén hoc kiém tra, xac dinh bang tu cham cua cac gia dinh.
Néu du diéu kién theo quy dinh thi dé nghi HKH huyén (xa) phuc tra cong nhan va dé
nghi UBND huyén (xa) cong nhén.

XAY DUNG “ PON VI HQC TAP”, “CONG PONG HOC TAP”

Bwée 1/ Pau nam hanh chinh céc co quan, don vi, truong hoc can clr vao cac tiéu chi

xay dung Don vi hoc tap, Cong dong hoc tap tién hanh dang ky xay dung “Pon vi hoc

tap” . Cac ap — khu pho, xa dang ky xay dung “Cong dong hoc tap”

+ Trudng hoc, co quan xa, ap — khu phd dang ky voi Hoi Khuyén hoc xa.

+ Cac co quan hanh chinh cdp huyén, xa ding ky tai Thuong truc Hoi Khuyén hoc

huyén.

Buéc 2/ Pau thang 9 hang nam don vi ¢én ctr céc tiéu chi xdy dung” Pon vi hoc tép”
“Cong dong hoc tap” t1en hanh tuy chim diém, danh gia; thong qua Ban Diéu hanh, Thu

truéng co quan, don vi, ap — khu phd va dé nghi Huyén hoi hodc HKH x4 phuc tra xét dé

nghi cong nhan dat danh hi¢u “Pon vi hoc tap” d6i v6i cac co quan huyén ,“Cong dong

hoc tap” ddi vai cap xa.

Buéc 3/ Huyén hoi tap hop hd so, trinh UBND huyén lap Doan phuc tra, xét cong nhan

¢o quan, don vi dat danh hi¢u “Don vi hoc tap™ dbi véi cac co quan huyén, ©“ Cong dong

hoc tap” déi vdi cip xa.



Tén co quan CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KHUYEN HQC DPée 1ap — Ty Do — Hanh phuc

....Ngay... thang .... Nam .....

BAN DPE N GHI
Vé viéc phuc tra cong nhan Pon vi hoc tap nam 2017

Kinh gui:

Ban Khuyén hoc co quan...... c6 tong s6 hoi vién .../ ts CBCCVCNV, ty 1€
hoéi vién ...%

Tong s CB,CC VC NV dat Danh hiéu Gia dinh hoc tap ..../...... (ts
CBCCVCNVO, ty ¢ dat..

Sau khi tu kiém tra, danh gia két qua thue hién xdy dung Gia dinh hoc tap
cua céc thanh vién trong co quan. Bon vi tién hanh tu danh gia két qua xay dung
Don vi hoc tdp nam 2017 dat két qua nhu sau:

Tiéu chi 1: Hoc tap cua can b, cdng chirc, vién chie va nguoi lao dong trong don
vi, dat .... diém/ .... diém

Tiéu chl 2: biéu klen hoc tap cua cac thanh vién trong don vi , dat .... diém/ ....
diém :
Tiéu chi 3: Tac dong,hiéu qua cua phong trao hoc tap trong don vi dat .... diem/
.. diém :
Tong s6 diém dat:....... diém
Pé nghi Hoi Khuyén hoc huyén phuc tra xét cong nhan co quan....... dat

danh hi¢u Pon vi hoc tap nam 2017. u )
THU TRUONG DON VI



(mdu danh sdch Két nap hoi vien KH)
HKH HUYEN DAU TIENG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN..... DPoc lap — Ty do — Hanh phiic
cieven e, NGAY.... thang ... nam 201..
DANH SACH KET NAP HOQI VIEN KHUYEN HQC
STT HO VA TEN NAM SINH NU KY TEN

THU TRUONG DON VI
(ky tén- dong dau)




: HOSO |
DE NGHI PHUC TRA CONG NHAN
: PON VI HQC TAP NAM 2017
GOM:
1/ Ban Dé nghi

2/ Bang cham diém két qua xdy dung Pon vi hoc tap (theo mau QP 448)

3/ Bién ban hop xét két qua thuc hién bang ky xay dung Pon vi hoc tap.

( Bién ban nay thay cho Bdo cdo dénh gid, do vay can ghi ré ni dung dat duoc
theo huéng dan ti cham diém theo OD 448, khong dé nguyén ban géc ma ko c6
phan tich chi tiét)
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